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CADERNO DE ENCARGOS

Aquisicao de Servicos de Corretagem e Gestao das Apolices de
Seguros

AJUSTE DIRETO, NOS TERMOS DA ALINEA d) DO N.° 1 DO ARTIGO 20° DO CODIGO DOS CONTRATOS
PUBLICOS, APROVADO PELO DECRETO-LEI N° 18/2008, DE 29 DE JANEIRO, NA REDAGAO QUE LHE FOI
CONFERIDA PELO D.L.111-B/2017 DE 31 DE AGOSTO, COM POSTERIORES ALTERAGOES
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Clausula 1.2
(Objecto)

O contrato a celebrar tem por objecto principal a aquisicdo de servicos de corretagem e gestao
das apdlices de seguros, de acordo com o presente Caderno de Encargos e Lista de Artigos
disponiveis na plataforma eletrénica www.acingov.pt

Clausula 2.2

(Contrato)
1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelo
concorrente, desde que esses erros e omissdoes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario e os
suprimentos da mesma.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
€ Seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos
termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

5. Consideram-se nao escritas os termos e condicdes constantes da proposta ndo admitidas
por este caderno de encargos e que possam nao ter sido detectadas em fase de formagao do
contrato, sempre que o regulamento do procedimento ndao tenha admitido a apresentacao de
propostas variantes.

Clausula 3.2
(Duracao do contrato)

1. O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de 3 anos sem prejuizo das obrigacdes acessorias
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que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o contrato cessara quando o beneficio
econdmico obtido pelo co-contratante exceder o montante de € 19.950,00 (dezanove mil
novecentos e cinquenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se devido, previsto na alinea
c) do n.° 1 do artigo 20.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3. Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias
feriados.

Clausula 4.2
(Notificacoes, informagdoes e comunicacoes)

1. As notificagOes, informacdes e comunicagoes a realizar ao abrigo do contrato devem ser
efectuadas com suficiente clareza, para que o destinatario fique ciente da respectiva natureza e
conteldo.

2. As comunicagles e notificacdes de actos administrativos, juridicos ou de qualquer outra
natureza feitas durante a fase de execucao do contrato devem ser escritas e expedidas por correio
electrénico ou outro meio de transmiss3o escrita e electronica de dados, nos termos do disposto
no n.° 3 do artigo 468.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3. As comunicacOes referidas no nUimero anterior consideram-se efectuadas na data da
respectiva expedicao.

4. Tratando-se de comunicacOes efectuadas por telecopia a data da notificacdo corresponde a
data constante no relatério de transmissao bem-sucedido.

5. As notificacdes e comunicacdes nos termos dos nimeros anteriores e que tenham como
destinatario o contraente publico, efectuadas apds as 17 horas do local de recepcdo ou em dia
nao Util nesse mesmo local, presumem-se feitas as 10 horas do dia Util seguinte.

Clausula 5.2
(Obrigacoes principais do co-contratante)

1. Sem prejuizo de outras obrigagGes previstas na legislacdo aplicavel ou nas clausulas
contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o co-contratante a obrigacdao de executar
0s servigos em conformidade com o caderno de encargos e que contemplam as seguintes
obrigac0es principais:

i.  Inventariacdo e analise dos riscos que atualmente recaem sobre o Municipio, incluindo
a elaboragao dos clausulados dos contratos de seguros adaptados aos riscos identificados,
com o desenvolvimento dos trabalhos necessarios a identificacdo, analise e tipificacdo dos
riscos da entidade, respectivas necessidades de cobertura e melhor forma de os transferir
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para a actividade seguradora;

ii. Elaboracdo de Programa de Seguros para a entidade, de acordo com as conclusdes
retiradas dos trabalhos referidos no ponto anterior, aumentando o conjunto e ambito das
coberturas contratadas e disponiveis no mercado segurador, sem acréscimo de custos para
o Municipio;

ii. Apoio do procedimento de contrata¢do para a aquisicao no mercado segurador do novo
Programa de Seguros da entidade, incluindo a implementacdo do programa de seguros
contratado;

iv. Apoio na gestdo da carteira de seguros implementada e dos riscos associados ao
desenvolvimento da actividade da entidade, incluindo a resolugdo dos sinistros;

v. Assessoria a entidade, na area da consultoria e emissdo de pareceres relacionados com
0 sector segurador;

vi. Reunides periddicas de acompanhamento com os servicos da entidade;
vii. Elaboracao e apresentacao periddica de informacao para a gestdo;

viii. Afectacdo de equipa técnica composta por um nimero de elementos adequado a
execugao do contrato, devidamente qualificada, nos termos da legislagdo aplicavel ao sector,
e com a experiéncia profissional adequada a execugao dos servicos

ix. Informar a entidade das regras inerentes a actividade seguradora, nomeadamente no
que concerne aos seus direitos e deveres;

2. A titulo acessoério, o co-contratante fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacao do
servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e
completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
(Obrigacoes acessorias do co-contratante)

Constituem obrigacdes do co-contratante, para além das demais consignadas no titulo contratual
ou das decorrentes dos preceitos deste caderno de encargos, as seguintes:

a) Executar os servicos que lhe forem adjudicados com absoluta subordinagao aos principios da
ética profissional, isencdo, independéncia, zelo e competéncia;

b) N&o divulgar ou comunicar a terceiros, sem expresso consentimento do contraente publico,
qualquer informagdo recebida deste, bem como elementos, estudos ou resultados relacionados
com a prestacao de servicos;

c) Sujeitar-se a acgdo fiscalizadora do contraente publico ou dos seus representantes;
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d) Comunicar ao contraente publico, por escrito, no prazo de 48 horas ap0s a data da respectiva
verificacdo, qualquer circunstancia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestacdo
de servicos;

e) Prestar todos os esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados pelo
contraente publico relativamente ao modo de execucdo dos servigos;

f)  Respeitar os circuitos de comunicagao ou relacionamento acordados por escrito para a
prestacdo de servicos, nomeadamente quando envolvam terceiros.

Clausula 7.2
(Dever de sigilo)

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa ao contraente publico, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado directa
e exclusivamente a execucao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencao pelo fornecedor ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do
cumprimento ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a proteccdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas colectivas.

Clausula 8.2
(Precgo contratual)

1. O preco contratual inerente a prestagdo dos servigos objecto do contrato a celebrar com o
adjudicatario esta incluido no valor do prémio que a Entidade Adjudicante pagara as seguradoras
a quem forem adjudicados os seguros a contratar, na sequéncia do procedimento a realizar,
conforme previsto na alinea c) do artigo 23.° da Lei n.2 7/2019, de 16 de Janeiro e demais
legislagdo actualizada e complementar, que ndao podera exceder o valor de € 19.950,00
(dezanove mil novecentos e cinquenta euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
devido.

2. Pela execucdo, por parte do adjudicatario, do objecto do contrato, ndo sera devida pela
Entidade Adjudicante qualquer tipo de remuneracao, directa ou indirecta, ou outra vantagem ou
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contrapartida para além do beneficio econdmico que aquele auferird directamente da(s)
empresa(s) seguradora(s) com quem for(em) adjudicado(s) o(s) contrato(s) de seguros, nos
termos do n.° 1 da presente clausula.

Clausula 9.2
(Condicdes de pagamento)

Atenta a natureza do objecto do contrato, ndo havera lugar a qualquer pagamento ou a realizagao
de qualquer outra contraprestacdo devida ou exigivel a Entidade Adjudicante.

Clausula 10.2
(Revisao de pregos)

N3o ha lugar a revisdo do prego contratualmente fixado.

Clausula 11.2
(Cessao da posicao contratual)

1. A cessao da posicao contratual por parte do co-contratante, salvo quando legalmente
vedada, nos termos previstos no artigo 317.°2 do Cddigo dos Contratos Publicos, depende de
autorizacdo prévia escrita por parte do contraente publico e, ainda, do cumprimento do disposto
no n.° 2 do artigo 318.9 do referido Cédigo.

2. Aapresentacdo, por parte do co-contratante, do pedido de autorizagdo do contraente publico
nao suspende a normal execucdao do contrato, permanecendo o co-contratante integralmente
obrigado ao perfeito e pontual cumprimento das suas obrigagdes contratuais.

3. O contraente publico autorizara ou ndo a pretendida cessdo de posigao contratual por
consideracdo de critérios de legalidade e oportunidade.

4. Caso o contraente publico ndo emita autorizacao prévia escrita para a pretendida cessdo de
posicdo contratual no prazo de 8 (oito) dias contados da apresentacao do respectivo
requerimento, considera-se a pretensado indeferida.

5. A cessdo de posicdo contratual pelo contraente publico produzir-se-a por notificagdo dirigida
ao co-contratante, sem prejuizo do disposto no artigo 324.9 do Cédigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 12.2
(Subcontratacao)

1. A subcontratagdo, por parte do co-contratante, de parte da sua prestagao contratual, salvo
guando legalmente vedada, nos termos previstos no artigo 317.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, depende de autorizagdo prévia escrita por parte do contraente publico e, ainda, do
cumprimento do disposto no n.° 3 do artigo 318.° do referido Cddigo.

2. A autorizacdo a subcontratagdo pelo co-contratante na fase de execugdo do contrato rege-
se pelo disposto no artigo 319.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 13.2
(Confidencialidade)

1. As partes ficam adstritas ao dever de sigilo, nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 290.°
do CCP.

2. Constituem obriga¢Ges do adjudicatario, no ambito do dever de sigilo, designadamente as
seguintes:

a) Toda a informacdo fornecida ao adjudicatario ou de que este tenha conhecimento, no
ambito da execucao do contrato, reveste-se de confidencialidade, ficando aquele impedido
de a divulgar, por qualquer forma, a terceiros;

b) O Adjudicatario garantira o sigilo quanto a informagdes que os seus técnicos venham a
ter conhecimento relacionadas com a actividade da entidade adjudicante.

Clausula 14.2
(Proteccdo de Dados Pessoais)

As Partes declaram que cumprem as disposicoes legais aplicaveis em matéria de tratamento de
dados pessoais, homeadamente o Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de Abril de 2016, relativo a protecgao das pessoas singulares no que diz respeito
ao tratamento de dados pessoais € a livre circulagao desses dados (“Regulamento Geral sobre a
Proteccdo de Dados”), em relacdo a todos os dados pessoais por cujo tratamento sejam
responsaveis.
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Clausula 15.2
(Forca maior)

1. N3o podem ser impostas penalidades ao co-contratante, nem é havido como incumprimento,
a nao realizagdo pontual das prestacbes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte
de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respectiva
realizacdo, alheias a vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data
da celebracdo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2. Podem constituir forca maior, desde que verificados os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacOes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Conflitos laborais limitados as sociedades do co-contratante ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

b) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo co-contratante de deveres ou énus
que sobre ele recaiam;

c) Manifestacbes populares devidas ao incumprimento pelo co-contratante de normas
legais;

d) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacdes do co-contratante cuja causa,
propagacao ou proporgoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

e) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do co-contratante ndo devidas a
sabotagem;

f)  Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da forga maior.
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Clausula 16.2
(Resolugao por parte do contraente publico)

1.  Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o contraente publico pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o co-contratante violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) A ndo afectacdo aos servigos, de forma reiterada, dos meios humanos apresentados na
respectiva proposta, pelos periodos de afectacao contratualizados;

b) O atraso na prestacao de informacao e reporte ao contraente publico, impeditivas para
este poder, avisadamente, encetar as diligéncias necessarias a prevengao de danos ou a
tomada de decisdes que impliquem encargos para o erario publico.

2. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragao enviada
ao co-contratante.

3. O contraente publico pode, a todo o tempo, nos termos do disposto no artigo 334.° do
Cddigo dos Contratos Publicos, proceder a resolucdo do contrato por razoes de interesse publicos
de que dara conhecimento ao co-contratante.

Clausula 17.2
(Caucgao)

Atenta a natureza do objecto do presente contrato, ndo é exigivel a prestacdo de caugao.

Clausula 18.2
(Seguros)

1. E da responsabilidade do co-contratante a cobertura, através de contratos de seguro, dos
seguintes riscos:

a) De responsabilidade civil do co-contratante, que garanta a cobertura de todos os riscos
e danos directa ou indirectamente emergentes dos servigos prestados, assegurando o
pagamento de todas as indemnizagGes que a esse titulo sejam devidas, quer ao contraente
publico, quer a terceiros;

b) De acidentes de trabalho e doengas profissionais relativamente a todo o pessoal ao seu
servigo, de acordo com a legislagdo em vigor.

2. O contraente publico pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o co-contratante
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fornecé-la no prazo de 8 dias.
Clausula 19.2
(Gestor do Contrato)

1. O contraente publico designara um seu colaborador como gestor do contrato, nos termos

e

para efeitos do disposto no artigo 290.° - A do Cddigo dos Contratos Publicos, na redaccdo que
Ihe foi dada pelo Decreto-Lei n. 111-B/2017, de 31 de Agosto, sem prejuizo do disposto no

nlmero seguinte.

2. Fica reservado ao 6rgao decisor do contraente publico a competéncia para a emissao de
declaragdes negociais e de actos que revistam a natureza de actos administrativos respeitantes

a interpretacdo, a validade, a execucdo, modificagdo ou resolugao do contrato.

Clausula 20.2

(Alteragoes ao Contrato)

1. Qualquer alteracdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os

outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencao,
com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) dias em relagdo a data em que pretende ver
introduzida a alteragdo;

3 - O contrato pode ser alterado por:

a. Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que a do contrato;
b. Decisao judicial ou arbitral;
c. Razoes de interesse publico.

4 - A alteracao do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo,
nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia, nos termos do art.°
313.9 e seguintes do Cddigo dos Contratos Publicos

Clausula 21.2

(Foro competente e legislacdo aplicavel)

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa e para resolugdo de todos os litigios decorrentes
do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Viseu, com

expressa rendincia a qualquer outro.
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Clausula 22.2
(Vigéncia)

O contrato entrara em vigor na data da sua assinatura.

Clausula 23.2
(Legislacao aplicavel)

O contrato é regulado pelo CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008, de 29 de janeiro, na
redacao que lhe foi conferida pelo D.L.111-B/2017 de 31 de agosto, com posteriores alteracoes,

e restante legislacdo aplicavel.

Nelas, 27 de julho de 2020

O Presidente da Camara
*
Dr. José Borges da Silva

® (este documento contém assinatura digital com a utilizagado de certificado de assinatura electrénica qualificada,
através da plataforma eletrénica de contratagao publica)
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